
LAMPIRAN 3 

PROSEDUR KECEMASAN (KEBAKARAN) 
 

APABILA MELIHAT API 

 

1. Apabila api dikesan, tentukan sama ada ianya api kecil atau api besar 

2. Jika api kecil, padamkan ia menggunakan alat pemadam api yang betul 

3. Apabila api telah padam, laporkan kepada Pengurus Kecemasan dan UKKP 

4. (Pengurus Kecemasan akan menghubungi Bomba pada talian pada talian 03-22824444 dengan 

memaklumkan nama dan lokasi bangunan, tingkat kebakaran berlaku, dan nama bilik sekiranya 

tuntutan insurans diperlukan) 

 

API BESAR 

 

1. Jika percubaan itu tidak berjaya atau api besar, aktifkan loceng kecemasan dengan memecahkan 

sistem pecah kaca (Breakglass) 

2. Telefon Balai Bomba pada talian 03-22824444 dengan memaklumkan nama dan lokasi bangunan, 

tingkat kebakaran berlaku, nama bilik 

3. Nyatakan juga jika terdapat bahan berbahaya (kimia, radioaktif, biologi, silinder gas) di tempat 

kebakaran 

4. Aktifkan Pasukan Tindakan Kecemasan (0379677070) 

 

PENGUNGSIAN 

 

1. Apabila penggera dibunyikan, hentikan semua aktiviti dan pastikan persekitaran selamat (tutup 

semua suis, hentikan mesin dan sebagainya) 

2. Ketua Tingkat bawa orang ramai beredar segera dari lokasi dengan tenang melalui pintu keluar 

paling selamat menuju ke Tempat  Berkumpul Kecemasan. Setiap penghuni mempunyai masa 

selama tiga (3) minit untuk bergerak ke tangga kecemasan. 

3. Gunakan tangga keselamatan ketika pengungsian dan jangan menggunakan lif  

4. Patuhi segala arahan yang diberi oleh Ketua Tingkat 

5. Jika anda melihat asap di belakang pintu, gunakan pintu lain 

6. Apabila anda ingin membuka pintu, sentuh dengan belakang tangan anda. Jika terasa panas, 

gunakan pintu lain. 

7. Tutup pintu apabila anda keluar 

8. Apabila baju anda terbakar, lakukan HTG (Henti, Tiarap, Guling) supaya api reda 

9. Apabila merangkak di bawah asap, pastikan kepala anda tidak lebih dari 2 kaki dari paras lantai 

 

DI TEMPAT BERKUMPUL KECEMASAN 

 

1. Pegawai Pengungsian melakukan kiraan kepala dan menyemak butiran orang terperangkap dari 

Ketua Tingkat 

2. Pegawai Pengungsian menyerahkan kiraan kepala dan butiran orang terperangkap kepada 

Pengurus Kecemasan dan Pegawai BOMBA 
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3. Pegawai Perancangan menyerahkan maklumat bahan berbahaya dalam bangunan kepada 

Pengurus Kecemasan dan Pegawai BOMBA 

4. Jangan lakukan sebarang percubaan untuk masuk ke dalam bangunan kecuali Pegawai BOMBA 

sudah mengisytiharkan bangunan itu selamat untuk dimasuki 

 

KUASA PEGAWAI BOMBA 

 

1. Apabila pihak BOMBA tiba, Pegawai BOMBA terkanan mengambil alih peranan dari Pengurus 

Kecemasan 

2. Semua pihak perlu menghormati sebarang arahan yang dikeluarkan oleh Pegawai BOMBA itu. 


